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TARSUS UNIVERSITESI
Déner Sermaye Isletmesi Miidiirligii

Proje/Damismanhk Hizmeti Ek Odeme Siireci

Hizmet talebinde bulunan kisi/firma Rektorliik Makamina resmi yazi ile bagvurur. Hizmeti verecek ilgili
akademik personelin gorev yaptig1 Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Merkez Miidiirliigiine talep
yazisi sevk edilir.

Ilgili talebe istinaden Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Merkez Miidiirliigii Y 6netim Kurulunda
gorevlendirme, yasal kesinti limitleri goriisiiliir ve alinan karar Rektorlitk Makamina bildirilir.

Rektorliik Makamu tarafindan ilgili karar incelenmek iizere Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiine sevk
edilir. Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii karar ve yonetmelik dogrultusunda yasal kesinti limitleri ve ek
ddemenin dagitiminda kullanilacak usul ve esaslara iliskin bilgileri resmi yazi ile Universite Yonetim
Kurulunda goriisiilmesi i¢in Rektorlilk Makamina sunar.

Universite Yonetim Kurulunda hizmet bedeli, hizmeti yapacak akademik personele iliskin goérevlendirme
ve ek ddeme dagitim hususlar1 karara baglanir ve Ilgili Birimler ile Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiine

gonderilir.

Hizmet bedeli ilgili kisi/firma tarafindan hizmeti gergeklestiren akademik personelin gorev yaptigi
birime ait doner sermaye hesabina yatirilir, akademik personelin gérev yaptigi birimin doner sermaye
hesabi yok ise islemler Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii hesabu {izerinden yiiriitiiliir.

Ilgili akademik personel talep edilen hizmeti sunar.

Hizmetin bitmesinin akabinde ilgili kisi/firma tarafindan isin bittigine dair resmi yazi1 ve ekinde fatura
talep formu ile Rektorliik Makamina yazi ile bagvurur.

Rektorliik Makamu tarafindan yazi Ilgili Birime ve Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiine sevk edilir.

Fatura Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii tarafindan kesilerek ilgili kisi/firmaya gonderilir.
Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii tarafindan ilgili akademik personele ait siiregelen vergi matrahi ve

ek 6deme matrahi kadrosunun bulundugu birimden talep edilir.

Universite Yonetim Kurulu Karari, siiregelen vergi matrah1 ve ek ddeme matrahina gére Odeme Emri
Belgesi ve ekleri hazirlanarak ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Merkez Miidiirliigii/Isletme
Midiirliigliniin incelemesine ve imzasina sunulur.

Imzali Odeme Emri Belgesi ve ekleri Saymanlik Miidiirliigiine génderilir.

Odemenin ilgili akademik personele yapilmasina miiteakip ek ddeme tutari, ilgili kisinin siiregelen vergi
matrahina eklenmek iizere akademik personelin kadrosunun bulundugu birime ve Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligina bildirilir.



